
Congrégation des Filles de la Sagesse – St Laurent-sur-sèvre (Vendée) 
CDI Archiviste plein temps 

 
La Congrégation des Filles de la Sagesse recherche un(e) archiviste pour assurer la gestion 
des archives de la Congrégation.  Le poste est à pourvoir dès que possible dans le cadre d’un 
CDI à temps plein. 
 
La Congrégation des Filles de la Sagesse a été fondée par St Louis-Marie Grignion de 
Montfort en 1703. Elle est présente dans 20 pays sur les 5 continents. Les Archives situées à 
St Laurent-sur-sèvre comprennent les Archives de l’Administration générale (ensemble de la 
Congrégation), les Archives de la Province de France ainsi que des Archives d’entités de la 
Congrégation arrivant en fin de vie. Les documents archivés retracent l’histoire de la 
Congrégation depuis ses origines.  
 
Missions : 

1. Gestion des fonds d’Archives (Administration générale, Province de France, 
Autres entités)  

a. Suivi des versements en relation avec les parties versantes et tenue des 
tableaux de gestion 

b. Actualisation des outils de gestion archivistiques, notamment récolement 
c. Traitement des documents et réalisation des instruments de recherche 

2. Traitement des demandes de consultation et gestion de la salle de lecture 
a. Gestion des demandes de consultation reçues par mail ou autre 
b. Accueil et surveillance en salle de lecture  
c. Suivi des autorisations de reproduction ou des demandes de dérogation 

3.    Actions de valorisation des archives 
a. Présentations historiques pour la Congrégation 
b. Réflexion sur la mise en place d’un serveur pour archivage numérique et à 

plus long terme possibilité de suivi des archives en ligne 
 

Profil : 
- Diplôme universitaire spécialisé en archivistique (master 2 souhaité) 
- Expériences préalables de classement de fonds d’archives dans le milieu religieux 
- Autonomie, sens pratique, esprit d’initiative et capacité d’adaptation 
- Rigueur, esprit de synthèse 
- Discrétion, sens relationnel 

 
Conditions matérielles : 
Les archives de la Congrégation des Filles de la Sagesse se trouvent à St Laurent-sur-Sèvre 
(85), Maison-Mère de la Congrégation. Elle est située à 12 km de Cholet (55 000 habitants). 
Rémunération : à préciser selon expérience, +/- 2500 € bruts mensuels (en équivalent temps 
plein) sur 12 mois. 
 
Contact : 
Merci d’adresser C.V. et lettre de motivation à  

Sr Isabelle Retailleau : isabelleretailleau@fdlsagesse.org 
jusqu’au 15 mars 2024.  

mailto:isabelleretailleau@fdlsagesse.org

