Mai 2023

OFFRE D’EMPLOI
CDD longue durée

Le diocese de Quimper recrute
UN(E) ARCHIVISTE ADJOINT(E)

CDD de 6 mois dans le cadre d’un surcroit d’activité.

Les Archives diocésaines font partie du service de la Chancellerie. Ce service a pour mission de
collecter, classer et conserver les documents produits par le diocése de Quimper.

Missions principales

Sous l'autorité de I’Archiviste du diocese vous assurez le traitement :
- physique des documents (dépoussiérage et reconditionnement)
- intellectuel des documents (analyse, inventaire détaillé)

La nature de ces activités implique I'observation stricte d’un devoir de réserve et de confidentialité.

Vous travaillez en lien avec les interlocuteurs suivants : paroisses, services de I'évéché et services
diocésains.

Profil
De formation supérieure en archivistique (bac + 3 minimum), vous disposez d’une premiére expérience
dans le classement des documents et la description normalisée des fonds.

Vous maitrisez les outils informatiques et bureautiques et savez rédiger des inventaires sous la norme
ISAD(G).

Vous savez gérer votre temps et votre charge de travail de maniére autonome et organisée. Vous avez
un esprit d’initiative en sachant rendre compte et respecter les orientations données.

Tout en étant rigoureux/se et méthodique, vous avez le sens du relationnel pour vous adapter a vos
interlocuteurs internes ou externes. Vous savez travailler en équipe et partager l'information en
observant un devoir strict de réserve et de confidentialité. Vous avez une capacité d’adaptation et
d’anticipation.

Enfin, vous portez un intérét particulier a la vie de I'Eglise dans ses diverses dimensions et vous avez
une connaissance des réalités ecclésiales.

Conditions
Poste a pourvoir pour fin septembre 2023 pour une durée de 6 mois.

Rémunération selon qualification et expérience.
Poste en CDD a temps plein basé a I'évéché de Quimper.

Candidatures a adresser en indiquant la référence « Archiviste Adjoint(e) CDD »
Par courrier a : AD Quimper, Economat/RH, 3 rue de Rosmadec, 29000 Quimper
ou par e-mail a : archives@diocese-quimper.fr

Date de limite de dépdt des candidatures : 15 juin 2023
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